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ADMINISTRADORES (maestros)
EVALUACION DEL FUNCIONAMIENTO (CAF)

* Para propoésitos de caracter legal en
relacion con la Ley de Derechos Civiles de
1964, el uso de los términos maestro,

N OTA AC LA RATO R IA director, supervisor, facilitador,
estudiante y cualquier otro que pueda
referencia a ambos géneros incluye tanto
al masculino como al femenino.
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INFORMACION GENERAL

ADAM

PLATAFORMA ADAM
FUNCIONALIDAD PARA EL
ADMINISTRADOR DE LA PRUEBA

* Plataforma en la cual los administradores a través de
Proctor a Test:

* crean su sesion de grupo (Proctor Group).

* asignan a los estudiantes a su sesién de grupo
utilizando un cédigo de prueba.

* Aprueban el acceso de los estudiantes a la prueba.

Nota: para esta segunda administracion la prueba se
administra a través de la aplicacion TestNav (secure).

* monitorean el estatus de las pruebas utilizando el
tablero ‘Proctor Dashboard’.
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ACCESO PARA SUPERVISAR UNA PRUEBA

Login

Username - .
B Take o Test

B Froctor a Test

Possword
& Download .L--_P-.-:.u Browser

B Proctor a Test

El administrador de prueba

unicamente utilizara el acceso de
supervisar una prueba (‘Proctor a
test’) en la plataforma de ADAM

PLATAFORMA ADAM
ACCESO PARA ADMINISTRAR UNA
PRUEBA

[0 NO se requiere una cuenta de usuario activa en ADAM para
administrar una prueba.

L] Cualquier usuario que administre pruebas a estudiantes se
considera administrador de prueba o Proctor.
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ANTES DE LA ADMINISTRACION

El Director o Coordinador de escuela:
= valida elregistro de estudiantes
= genera y provee las tarjetas de administracion a los

administradores de prueba (tarjetas de administradoresy
tarjetas de estudiantes)

APRDAM

Assessment Delivery and Management

MATERIALES QUE
NECESITA EL
ADMINISTRADOR

* Tarjeta para el administrador
* Tarjetas de los estudiantes
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TARJETA PARA EL ADMINISTRADOR

= Eldirector o coordinador de prueba le
proveera tarjetas de administracion
para crear una sesion de grupo.

= Esta tarjeta Proctor Group Creation
Login se usa para crear sesiones de
grupo por grado y materia.

= | os administradores utilizaran el
coédigo de prueba (Test Code) y una
contrasefa de administrador genérica
(Proctor Password).

Proctor Group Creation Login

PDT: CAF Ciencias G08 Evaluacion 1

est Cooe Froctor Password
52BPYD Xsu4zuU
CAF Clencios GOS8 Dvaldachn 1
ze these credentials to create a new practor group

9
TARJETAS DE LOS ESTUDIANTES
.
* El dlrec'rclar o f:oordmodor de pru?l:.)q le Elisabeth Luna
proveerd tarjetas de administraciéon de
los estudiantes. CAF Ciencias GOB Evaluacion 1
Momibre Elisabeth
* Cada estudiante necesita una (1) NOmero de identificacion 100001681
tarjeta por prueba.
FDT- CAT Clencias GOE [valuacian |
Grade 08
- T
10
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CREAR SESION DE GRUPO
(PROCTOR GROUP)

* ¢;Quéesunasesionde grupo?

» ¢Porqué se crea una sesion de grupo?

* (;Qué se necesita para crear una sesion de grupo?
* (;Cbomo se crea una sesion de grupo para CAF?

* ;Como se accede a la sesidon de grupo creada?

APRDAM

Assessment Delivery and Management

11

;/QUE ES UNA SESION DE GRUPO?

* En ADAM una sesion de grupo es un grupo de estudiantes asignados a
un administrador para tomar la prueba.

* Los estudiantes se encuentran registrados en las pruebas (tarjetas de
administracién a nivel de escuela) que debe tomar segun su grado y
materia

* Una vez el estudiante es asignado a una sesion de grupo aparece como
asignado a una sesion.

12
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. POR QUE SE CREA UNA SESION DE GRUPO?

Cada administrador debe crear su sesién de grupo.

* Al crear la sesion de grupo se genera un codigo de prueba unico.
Nota: el administrador de prueba recibira el codigo por correo

electronico.

* Los estudiantes utilizaran ese codigo para acceder a la prueba. Una
vez el administrador apruebe su inicio de prueba seran
automaticamente asignados a esa sesion de grupo.

13

¢QUE SE NECESITA PARA CREAR UNA

SESION DE GRUPQO?

* Parala creacion de una sesion de grupo, el
administrador de prueba utiliza la tarjeta para
el administrador.

» Esta tarjeta puede ser utilizada por varios
administradores de prueba para crear su
sesién de grupo de manera individual.

* Unavez creadas las sesiones de grupo, se
genera un cédigo de prueba Unico para cada
sesion.

Proctor Group Creation Login

PDT: CAF Ciencias GO8 Evaluacion |

Test Code Proctor Password
o H2BPY 9 xsu4z

CAF Clencios GOS Dvaluocion 1
Uze thess Crecantials to create O New procton group

14
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¢COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA
LA EVALUACION DEL FUNCIONAMIENTO (CAF)?

1. Accede ala Plataforma
ADAM utilizando el AN@AM
siguiente enlace:
https://ltrradamexam.com - oot
- r BFroctora Test
2. Seleccione Proctor a Test ‘-
Login
15
¢COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO
PARA CAF? (CO NT.)
Login to Proctor a Test
Proctor Group Creotmn Login Enter Tast Cods
PDT: CAF Ciencias GOB Evaluacion E2BPYD
o ooe Frocter passwar: Enter Proctor Possword
52BPYD XSu4zu .
Lize these credentials to create a new practor group
3. Ingrese las credenciales (Test Code y Proctor Password) en la pagina
“Login to Proctor a Test”
Las credenciales estan disponibles en la tarjeta para el administrador (Proctor Group
Creation Login).
4. Presione “Submit”
16



https://ltr.adamexam.com/
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:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO
PARA CAF? (CONT.)

5. Complete la informacidon en la pantalla
“New Proctor Group”.

6. Presione “Confirm”

Encasillados Translate (Espanol)

Proctor Group Name

Select your District

Select your School
Proctor First Name
Proctor Last Name

Proctor Email Address

Nombre de la sesién de
grupo

Seleccione la Region
(ORE)

Seleccione la Escuela
Administrador (Nombre)
Administrador (Apellido)

Correo electrénico

New Proctor Group

Proctor Group Name

Ciencias G08

Select Your 5¢
sunshine Middle School
Proctor First Name
aL

Proctor Lost Name

HC
Proctor Email Address

will e sent 1o this email address 1o provide the Test Code

Confirm

17

:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO
PARA CAF? (CONT.)

7. Recibira un correo electronico con el cédigo de prueba (Test Code) y
contrasena de administrador para acceder a su sesion de grupo
(Proctor Dashboard).

Hello HC,

Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.
A proctor session has been created for PDT: CAF Ciencias G08
Evaluacion 1.

Please find the proctor log in credentials.

Externo  ADAM Assessment Sys...

AS
* Test Code: AFMJMM

* Proctor Password: FAY6VV

Hello Training, Welcome to the A...

To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
the Proctor Login button. Then enter this test code and proctor
password into the form.

If you have questions about this account, please contact your
Assessment Program administrator.
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Proctor Group Creation Login

Lise thess credentials to create g new procton group

sesion de grupo.

Recomendacion

Copie las credenciales oficiales de su sesién
de grupo en una nota aparte. Es importante
que siempre las tenga accesible.

* Latarjeta de administracion para crear una sesion
de grupo se utiliza Unicamente para crear una

* Sieladministrador quiere acceder nuevamente a
su sesion de grupo. Debe acceder la pagina de
inicio de ADAMy presionar, ‘Proctor a test’. —

:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO
PARA CAF? (CONT.)

B Proctor a Test

|+ Use las credenciales que recibid por correo
electrénico para acceder nuevamente.l

¢ Test Code: AFMJMM
* Proctor Password: F4YeVV

19

»

:COMO SE ACCEDE A LA SESION DE GRUPO

CREADA?

Para acceder a su sesion de
grupo puede presionar el
enlace en el correo electrénico,
este te lleva a la pantalla
principal de ADAM. También
puede acceder a través de la
pagina principal de ADAM.

https://ltr.adamexam.com

Presione “Proctor a Test”

Ingrese las credenciales de
“Test Code” y “Proctor
Password” que recibio por
correo electronico y presione
“Submit”.

Confirme que esta accediendo
a la sesién de grupo que creoy
presione “Confirm”.

Login

' Login to Proctor a Test

Enter Test Code

AFMIMM

Enter Proctor Password

F4YBW

Confirm

Proctor Group Name

20
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https://ltr.adamexam.com/
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SESION DE GRUPO FUE CREADA

En esta ventanilla ‘Proctor Dashboard’, el administrador monitorea el
progreso y estado de la prueba de los estudiantes.

{3} EDUCACION PDT: CAF Ciencias GOB Evaluacion1 @

All Not Started In Progress
0 0 ]
Search.
Identifier First Name Last Name orgs Started Time

Paused Submitted | Needs Attention
0 o 0

-

Test Progress Test Status Section Progress T8

here are no records to show

&, Edit Proctor n

Test Code: DGKIJ6 .*

ALL SESSIONS

y n rp %N o0

Exited
0
Auto Refresh (Smins) 1to0(0) .
Item Progress Accommeodation Code Actions

21
I
SESION DE GRUPO FUE CREADA (CONT.)
Al crear la sesion de grupo no me Test Progress TestStatus  Section Progré
habra récords de
estudiante(s) en el ‘Proctor | |
Dasfh)board’ \’ There are no records to show
Una vez los estudiantes inicien la prueba
utilizando el “Test Code” de la sesion de
grupo, se iran reflejando en el “Dashboard”. o
: i
22
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INICIO DE
PRUEBA

Los administradores apoyan a los estudiantes entrando
las credenciales en la plataforma de ADAM

¢QUE NECESITA PARA INICIAR LA
PRUEBA A TRAVES DE ADAM?

Para poder administrar la prueba al estudiante, el administrador necesita lo
siguiente:

Elisabeth Luna
CAF Ciencias 'GOB Evaluacion 1

Nombre Elisabeth

* Tarjeta de administracion del estudiante —————— | . . oo

* Cddigo de prueba “Test code”

Recomendacion
Recuerde tener accesible el codigo de prueba de las credenciales que recibié por correo

electrénico. Las va a utilizar en esta etapa del proceso.

* Dispositivos electrénicos

o4 E quomend?cioq ‘ .
P— Utilice un dispositivo electronico para acceder a TestNavy un

m% |— segundo dispositivo para acceder a ADAM.

24
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ESTUDIANTE

TARJETA DE ADMINISTRACION DEL

Nombre de Prueb
. : ruepba
estudiante: N - Admin: CAF
i i min:
Elisabeth Luna Elisabeth Luna AT
| / Materia: Ciencias
Nombre: [ CAF Ciencias GOE Evaluacion 1 | Grado: 8vo
Elisabeth e
,l . Wigy=
Numero de
identificacion:
100001 691 POT: CAF Clencias GOEL ':_ Tarjeta de
: administracién
Admin: CAF
Materia: Ciencias
Grado: 8vo
25
¢COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO
PARA CAF? (CONT.)
Recomendacion
Al recibir las credenciales de acceso a la sesidn de grupo por correo electrénico anételo en un lugar seguro.
* Elcddigo de prueba (Test Hello HC,
COde) es el q';‘le recibio por Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.
correo eleqt,r0n|co cuando A proctor session has been created for PDT: CAF Ciencias G08
creo la sesion de grupo. Evaluacion 1.
Please find the proctor log in credentials.
* Sino lo tiene disponible, el [ Test Code: APMIMM
dlreCt_Or escolar o * Proctor Password: FAY6VV
coordinador de la escuela
puede identificarlo a través To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
de la plataforma ADAM. the Procto.r Login button. Then enter this test code and proctor
password into the form.
If you have questions about this account, please contact your
Assessment Program administrator.
26
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M

. COMO INICIAR LA PRUEBA EN ADAM?

Dispositivo del

estudiante
g ® °
@ ADAM CAF Ciencias G08 Evaluacion 1
U et rtor st code '
Nombre
Test Code Elisabeth
AFMIMM Numerao de identificacion
: : Y S 100001691]
BACK NEXT
Ingresisdggadlgo de Ingrese el nombre del estudiante

Ingrese el numero de identificacion

27
. | 2
¢COMO INICIAR LA PRUEBA EN ADAM?
Dispositivo del
estudiante
O ®
A
Confirm
e Test Loading...
Verifique que sea la Aparecera el mensaje
prueba correcta “Waiting for Approval”
28
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(CONT.)

¢COMO INICIAR LA PRUEBA EN ADAM?

PDT: CAF Ci
- '
Test Stotus s q s item Progre: mmadati Cod Actions
NEEDS ATTENTION o
ot Star o itted 1
‘ L
m o g time o at g m Progres rmmodati od

5o

’ Identifique el estudiante en su “Dashboard”, en test status aparecera como “NEEDS ATTENTION”.

Dispositivo del

maestro
29
y
(COMO INICIAR LA PRUEBA EN ADAM?
(CONT.)
° : [ ‘ Elisabeth Luna
fest Status Seclionfrogress 115 llem Frogress Accamma dation - Code - Act Are you sUre you want to approve this student to
‘‘‘‘‘ continue to test?
e [ o | e
v
Le aparecera un mensaje de confirmacion,
En la columna de “Actions” presione el verifique que la sesion sea la correcta estudiante
Kebab y presione “Approve Session” y presione “Approve”.
30
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:COMO INICIAR LA PRUEBA EN ADAM?
(CONT.)

Una vez aprobada la sesion de prueba del estudiante se podra iniciar
la pruebay el estatus de la prueba (Test Status) en el “Dashboard”
cambiara a “IN PROGRESS”.

g m o w0
Al NotStarted 0 InProgress 1 Poused  © Submitted 0 | teeds attentipn  © Exted  ©

100001501 Eisabeth Luna Sunshine Middie School Now llth, 22818 prr [~} IN PROGRESS

31

PROCTOR
DASHBOARD

* Secciones del ‘Proctor Dashboard’

* Monitoreo de la prueba a través ‘Dashboard’

16
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ACCESO AL PROCTOR DASHBOARD
A A M Monitorear el dashbloard utilizando

Assessmant Dalivery and Management el cédigo de prueba y la

contrasena.
Login
Username M Toke o Test
¢ Test Code: AFMJMM
Possior e Proctor Password: F4AYeVV

2019-2024 Pearson. All rights reserved. v1.2120

33
SECCIONES DEL PROCTOR DASHBOARD
PDT: CAF Ciencios GOB Evaluacién 1 o
4
NotStorted 2 |inProgress | Poused 0 | Submitted | Heed ion Exited dl Ll L
° |

duntifier Mome ¢ lostName  Orgs et i Testpiogress ¢ TestStotus  Section b ogress 118 ¢ em Py T remadatio od

(=] STARTED

o o

-] SUBMITTE
34
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INFORMACION DE LA SESION DE GRUPO

Descripcion de la sesion de. grupo: PDT: CAF Giencias 08 Evaluacion | @) RS
nombre, nombre del coordinador, N fenelas
organizacion de prueba, cédigo de JLHe
prueba, contrasefa del coordinador iy TESTING SEhooL
. . .. B8 Frint Cards Sunshine Middle School
y ventana de administracion ©

CAF Cienciaos GOB Evaluacién 1

(1 ——— OO0
SESZIONS AFMJIMM

& PROCTOR PASSWORD:
al 4 Mot Started 2 InProgress 1 FAYEWV
@ K0SK oMLY
No
D EST WINDOW
nfiof2s - ofon26
Edl'far el nombre de!’ &, Edit Proctor
coordinador de la sesion
de grupo
I
35
La barra de progreso es una herramientavisual que resume el
progreso de los estudiantes en la sesion de grupo.
3
Al 3 Not Started 2 In Progress 1 Paused 0O Submitted o I Needs Attention o Exited o o
’ El estudiante inicio la prueba ‘
Progress: Progress: TestNav Progress:
Not Started Started Status Submitted
(%] NOT STARTED ("] IN PROGRESS » o SUBMITTED
(x] QO muw x
' ° EXITED v 1
El estudiante
© PAUSED [ ;
El estudiante no completo la
ha iniciado la o PAUSED BY STUDENT c prueba y sometié
prueba o PAUSED BY PROCTOR la prueba
° AT END OF SECTION

36
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’ Escenarios de estatus de pruebas ‘
Identifier Name Name Orgs Started Time Progress Test Status Progress Item Progress Duration Accommodation  Code  Actions
El estudiante | | ... 8o o SUBMITTED 50% Answered 001807
completoy
.z 100000638 Jorja s Elk Creak (] SUBMITTED 50% Answered 00063
sometio la prueba. omoriary
identifier ¢ Firsthame ¢ LostNome  Orgs Started Time Test Progress Test Stotus Section Progress emProgress  Accommodaotion  Code  Actions
La prueba del S . S nzoem @ e
estudiante esta en
5 Ceystol Hiver Se00 00 Oct T 121436 (] RESEA
progreso /
habilitada e " ree——— o
identifier ¢ FirstNome ¢ Losthame  Orgs Started Time Test Progress Test Status Section Progress ltemProgress  Accommodation  Code  Actions
La prueba del 0 WPROGHESS
estudiante esta en oo toed o pBemenyih | rmouse @ —
modo pausa
012 10 s to e 0 NOT STRRTED

HERRAMIENTA DE ACCIONES

Pausar prueba: los coordinadores pueden pausar la sesién de prueba de un
estudiante.

Ml Fausze S=ssion

Reubicar ‘reseat’ sesién: los coordinadores pueden seleccionar esta opcién si
algo interrumpe la prueba de un estudiante. Esto podria incluir: un problema con s
la computadora, tiempo de espera de sesion o problema de conectividad. o

‘Reubicarlos’ le permite al estudiante volver a ingresar su cédigo de prueba y
nimero de identificacién para continuar la prueba.

Feoeqt Segsion

38
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39

HERRAMIENTA DE ACCIONES- VIEW

SESSION DETAILS

Muestra la informacion general de la prueba para un estudiante, total de
items visitaos, total de items contestados y total de items pendientes.

Session Details

Aaminah Waters

20 20 20 0

ANSWERED

ANSWERED
ANSWERED
ANSWERED
ANSWERED

ANSWERED

39
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PRUEBA DE INGLES
ITEMS DE COMPRENSION

* En la prueba de inglés se incluyen items de
comprensién auditiva (listening), el
administrador utilizara los guiones (listening
scripts) para administrar estos items los

AUDITIVA

estudiantes.

NOTA: los guiones para la segunda
administracion son diferentes a los de la
primera administracién. En el portal se
remplazaron los de la primera administraciéon
por los que estaran utilizando en esta segunda
administracién.

Resources

* Los guiones estdn disponibles en el Portal de
Puerto Rico, bajo la seccién de
Resources>CAF.

* Enlace: Home | PR Portal

40
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https://puertorico.mypearsonsupport.com/index.html
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PRUEBA DE INGLES

ITEMS DE COMPRENSION AUDITIVA (CAF-2)

Grado

ltems de comprensién
auditiva

1

1-3

1-3

1-4

1-2

1-4

1-3

1-3

O | N|c[g(MN|jlW|IND|—= R

1-4

0

1-3

o

1-3

—_
—_

1-5

N

1-5

41
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